MIESTNY URAD MESTSKEJ CASTI
BRATISLAVA-KARLOVA VES
Namestie sv. FrantiSka 8, 842 62 Bratislava 4

Vyberové konanie: Knihovnik/€ka - pracovnik/€ka referatu Miestna kniznica
v mestskej €asti Bratislava Karlova Ves

Informacie o pracovnom mieste:

Rozsah pracovného €asu
Plny pracovny uvazok

Miesto prace
Karloveska kniznica, Jurigovo nam., Bratislava - Karlova Ves

NaplIn prace, pravomoci a zodpovednosti

- poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb ru¢ne alebo
v automatizovanom rezime

= evidencia pouzivatelov (zapis, klasifikacia, vyhotovenie Citatelského
preukazu)

= evidencia vypoziCiek — absencné a prezencné, rezervacie

= uskutoChovanie podujati a akcii spojenych s propagaciou Citania a knih

= spracovavanie knizni¢ného fondu (peciatkovanie, prirastkovanie, signovanie,
klasifikacia)

= tvorba knizni¢ného kataldgu, vedenie prirastkovych zoznamov a revizneho
katalégu, vyradovanie kniznicnych dokumentov

= vyhotovovanie Statistickych zaznamov — pocet navstevnikov, vypoZiciek,
Citatelov, pocet poskytnutych odbornych informacii, vyhodnocovanie dennej
knizniCnej evidencie

= vykonava aj iné €innosti potrebné pre chod organizacie podla pokynov
nadriadeného

Poziadavky na zamestnanca:

= UkoncCené stredoskolské vzdelanie s maturitou
= Knihovnicka prax minimalne 1 rok (najlepS$ie praca s programom Dawinci)
= zodpovednost, spolahlivost, komunikativnost



Upresnenie platovych podmienok
od 1 050,- eur brutto - v zavislosti od dizky praxe

Zamestnanecké vyhody, benefity

e praca v stabilnom prostredi verejnej spravy,
e zazemie progresivneho a dynamicky sa rozvijajuceho uradu vo verejnej sprave,
e dalSie zamestnanecké benefity v zmysle kolektivnej zmluvy.

Informacie o vyberovom konani:
e Strukturovany Zivotopis

Do Zivotopisu mbzete wuviest aj kontakiné udaje na predchadzajucich
zamestnavatefov, ktori by mohli podat’ referenciu o Vasej praxi.

V pripade, Zze Vés pozicia zaujala a spifate stanovené poZiadavky, zaslite nam,
prosim, Vas Strukturovany Zivotopis v termine do 24.01.2022. V pripade vysokého
pocCtu uchadzacov budeme kontaktovat' len kandidatov vybranych do uzSieho kola
vyberoveého procesu. Zaroven si vyhradzujeme pravo nevybrat Ziadneho kandidata.
Dakujeme za pochopenie.

Adresa spolo¢nosti

Miestny urad mestskej Casti Bratislava - Karlova Ves
Nam. sv. FrantiSka 8

842 62 Bratislava

www.karlovaves.sk

Kontakt
Kontaktna osoba: Mgr. Lubica Karelova, MPH, tel.: 02/70711 161
E-maiil: lubica.karelova@karlovaves.sk
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