MIESTNY URAD MESTSKEJ CASTI
BRATISLAVA-KARLOVA VES
Namestie sv. Frantiska 8, 842 62
Bratislava 4

Vyberové konanie: Produkény na oddeleni kultary

Informacie o pracovhom mieste:

Rozsah pracovného ¢asu
Plny pracovny uvazok

Miesto prace
Miestny urad mestskej Casti Bratislava-Karlova Ves/ Karloveské centrum kultiry a podujatia
organizované mestskou Castou

Napli prace, pravomoci a zodpovednosti

komunikuje a koordinuje ¢&innost umelcov, umeleckych subjektov na jednotlivych
kulturnych a spolo¢enskych podujatiach organizovanych Karloveskym centrom kultury
(dalej len KCK) a mestskou Castou podla dohodnutych zmluvnych podmienok,
koordinuje a zodpoveda za Cinnost kratkodobych prenajmov v KCK,

zodpoveda za materialne, personalne a technické zabezpedlenie podujatia a priestoru,
kontroluje a koordinuje Cinnosti externych dodavatelov a subdodavatelov,

vyhladava, koordinuje, vedie databazu dobrovolnikov, brigadnikov a technickych
pracovnikov,

pripravuje a spracovava technické podklady v spolupraci s technikom KCK na jednotlivé
kulturne a spoloCenské podujatia,

pripravuje a spracovava produkéné naklady na jednotlivé podujatia,

vyhfadava jednotlivych umelcov, umelecké subjekty a mapuje umelecku scénu,

archivuje umelecké ponuky zaslané na oddelenie kultury a vedie databazu umelcov
a umeleckych subjektov, s ktorymi oddelenie kultury spolupracuje,

vyhfadava novych potencialnych donorov a investorov,

vyhladava a spracovava cenové ponuky na organiza¢né a technické zabezpecenie KCK,
zabezpecuje propagaciu kultirnych a spoloCenskych podujati mestskej Casti (roznos
a vylep na miestnych vylepnych plochach),

na poZiadanie nadriadeného pripravuje podklady a materidly na dalSie spracovanie
vyplyvajuce z charakteru pracovnej pozicie,

pracuje s prislusnymi informa¢nymi systémami

Sucastou prace produkéného bude aktivha komunikacia v ramci kolektivu, bude zahfiiat ucast
na vsetkych kulturnych podujatiach v Karlovej Vsi a iniciativny pristup k ideovej a obsahovej
dramaturgii Karloveského centra kultury.



Poziadavky na zamestnanca

- logické myslenie, kreativita, komunikativnost, flexibilita, iniciativnost - vysoké pracovné
nasadenie, organizacné zrucnosti, aktivny pristup k praci, ochota ucit sa nové veci

- v8eobecny kulturny rozhflad

- MS Office (Word, Excel na pokrogilej irovni, Adobe Photoshop - zaklady), praca s internetom

- ovladanie zakladov svetelnej a zvukovej aparatury

- manualna zru¢nost

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
SS s maturitou
vitana je VS s odbornym zameranim na kultiru a management

Pocet rokov praxe
Minimalne 3 roky praxe v oblasti produkcie je PODMIENKOU

Jazykové znalosti
Anglicky jazyk - mierne pokrocily

Vodiésky preukaz
B - podmienkou

Upresnenie platovych podmienok

V sulade so zdkonom €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Zamestnanecké vyhody, benefity

Flexibilna pracovna doba

Praca v mladom kolektive v stabilnom prostredi verejnej spravy

Mobilny telefén

Notebook

Zazemie progresivneho a dynamicky sa rozvijajuceho uradu vo verejnej sprave

Spoloénost’, pre ktoru je pozicia obsadzovana
Verejna sprava - Miestny urad mestskej Casti Bratislava-Karlova Ves

Struéna charakteristika spoloénosti

Miestny urad Bratislava-Karlova Ves zabezpeluje agendu miestnej samospravy. Nasim
cielom je vybudovat kvalitné a efektivnhe sluzby pre ob&anov a su€asne vytvorit zaujimavé
pracovné prostredie pre zamestnancov.

Informacie o vyberovom konani:

V pripade, Ze Vas pozicia zaujala a spifiate stanovené poziadavky, zaslite nam, prosim, Vas
Strukturovany Zivotopis a motivacny list. V pripade vysokého poctu uchadzaCov budeme
kontaktovat len kandidatov vybranych do uzSieho kola vyberového procesu. Zaroven si
vyhradzujeme pravo nevybrat Ziadneho kandidata. Dakujeme za pochopenie.

Poskytnutim svojich osobnych Udajov v zaslanom Zivotopise a motivaénom liste davate
suhlas k ich spracovaniu a uchovaniu v personalnej databaze za ucCelom ziskania



zamestnania pre Vadu osobu. Do svojho Zivotopisu a sprievodnych dokumentov
obsahujucich osobné udaje doplrite informaciu, ze poskytujete svoj suhlas pre Miestny urad
mestskej Casti Bratislava-Karlova Ves, Namestie sv. FrantiSka 8, 842 62 Bratislava na
spracovavanie svojich osobnych udajov pre ucely vyberového konania v sulade so

zakonom ¢&. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych uUdajov, a to az do odvolania pisomnou
formou.

Adresa spolo¢nosti

Miestny urad mestskej Casti Bratislava-Karlova Ves
Nam. sv. FrantiSka 8

842 62 Bratislava

www.karlovaves.sk

Kontakt
Kontaktna osoba: Monika Martinezova, tel.: 02/602 59 221
E-mail: monika.martinezova@karlovaves.sk

Zivotopisy zasielajte do 15.12.2016. Predpokladany termin ukonéenia vyberového
konania 31.12.2016.



